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Allgemeine Hilfestellung tur

die Dateneingabe in repOS

Dieses Dokument soll Forschende und Studierende bei einer bewussten Dateneingabe
unterstitzen. Das Open Science Repositorium der HCU (repQS) verfligt Gber verschiedene
Publikationsmoglichkeiten, die geeignet sind, wissenschaftliche Ergebnisse und Abschluss-
arbeiten zu archivieren und bestmdglich zu beschreiben. FUr die verschiedenen Schritte des
Veroffentlichungsvorgangs, der unter https://repos.hcu-hamburg.de/submit gestartet werden
kann, sind entsprechende Hinweise angegeben. Diese Anleitung beschreibt hauptsachlich die
Besonderheiten fiir Text-Publikationen, inkl. einem Uberblick zur Aufbereitung von PDF Dateien
am Ende dieser Hilfestellung (VI). Eine detailliertere Anleitung in Bezug auf Forschungsdaten
finden Sie hier.
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|. Start des Vorgangs

Neue Publikation eingeben

Allgemeine Informationen Gber den Verdffentlichungsprozess finden Sie in dieser Handreichung.

Eingabe Ergebnis

Vv Manuelle Eingabe
Bitte auswahlen: ‘ Auswahl... ¥ ‘

> Import Giber DOI

2 Import aus Literaturvery

SAMMLUNGEN:

Forschungsdaten

Publikationen (mit
Volltext):

Publikationen (nur
Campuszugriff):

Studentische
Arbeiten:

Studentische
Arbeiten (nur
Campuszugriff):

Auswahl...
HafenCity Universitit Hamburg

Forschungsdaten
Publikationen (mit Volltext)
Publikationen (nur Campuszugriff)

Studentische Arbeiten Beenden

Studentische Arbeiten (nur Campuszugriff)

HCU-bezogene Datenpublikationen (Erstveroffentlichung), erganzend zu
einem Volltext oder als eigenstandige Verdffentlichung. Die zusammen-
fassende readme-Datei (Markdown) und alle Forschungsdaten sind
offentlich zuganglich, kénnen aber mit einem Embargo verdffentlicht
werden.

HCU-bezogene Forschungspublikationen, einschlieSlich Dissertationen
und Habilitationsschriften, gehéren zu dieser Sammlung. Es kann sich um
eine Erst- (Uber die HCU-Bibliothek) oder Zweitveroffentlichung (in
unserem Repositorium) handeln. Der Volltext ist 6ffentlich zugdnglich.

Diese Sammlung kann zur Archivierung einer elektronischen Version, z.B.
einer bereits gedruckt verdffentlichten Dissertationen genutzt werden.
Die hier enthaltenen Volltexte sind nur innerhalb des HCU-Netzes
zuganglich. Die Bibliothek schaltet |hren Nutzeraccount auf Anfrage fiir
den Submitvorgang frei.

Zu dieser Sammlung gehoren von der/dem Betreuer®in empfohlene
Veroffentlichungen von Studierenden: Bachelorarbeit, Diplomarbeit,
Masterarbeit oder Studienarbeit. Hier sind die Volltexte &ffentlich
zuganglich.

Zu dieser Sammlung gehoren von der/dem Betreuer®in empfohlene
Verodffentlichungen von Studierenden: Bachelorarbeit, Diplomarbeit,
Masterarbeit oder Studienarbeit. Die hier enthaltenen Volltexte sind nur
innerhalb des HCU-Netzes zuganglich.
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Il. Seite 1. Im
Beschreiben

Veroffentlichungsvorgang -

Veroffentlichen: Beschreibung des Dokuments

Pocchreiben
Heschreibe)

5esCl

|

Beschreiben Beschreiben Persistent Identifiers Hochladen Uberprifen Fertig

Dieser Eintrag erfolgt in der Sammlung Publikationen (mit Volltext)

Flr die Sammlung Forschungsdaten sind die Seiten 1-3 ,Beschreiben’ auf eine Seite verkirzt.
Eine detailliertere Anleitung speziell fir diesen Dokumententyp finden Sie hier.

DOKUMENTTYP:

Fir die Sammlung Forschungsdaten wahlen Sie hier den Datentyp aus, der hauptsachlich auf
Ihre Datenpublikation zutrifft. Sie haben aktuell zur Auswahl: Dataset, Audiovisuell, DataPaper,
Bild, Bild (3D), Interactive Ressource, Software (Code), Sound, Text, Anderes.

Auswahlmoglichkeiten bei den Ubrigen Sammlungen:

Abschlussarbeit bzw.
Doktorarbeit bzw.
Habilitationsschrift:

(wissenschaftlicher)
Artikel:

Buch:

Buchkapitel:

Konferenzbeitrag:

Festschrift:

Forschungsbericht:

Akademische  Arbeit, die folgende  Unterkategorien  hat:
Bachelorarbeit, Diplomarbeit, Dissertation, Habilitationsschrift,
Masterarbeit.

Wissenschaftlicher Beitrag zu einem bestimmten Thema, der die
eigenen Forschungsergebnisse zeigt und in einer wissenschaftlichen
Zeitschrift veroffentlicht wird.

Wissenschaftlicher Beitrag, der in Form eines Buches zu einem
einzelnen, klar umrissenen Thema veroffentlicht wird und dessen
Inhalt auf Forschungsergebnissen oder wissenschaftlichen Erkennt-
nissen beruht.

Wissenschaftlicher Beitrag, der einem der Hauptabschnitte / Einheiten
entspricht, in die ein Buch unterteilt ist. Er wird in der Regel zu einem
bestimmten Thema verfasst und enthalt die Originalergebnisse einer
Forschungsarbeit.

Wissenschaftlicher Beitrag zu einem bestimmten Thema, der im
Rahmen einer wissenschaftlichen Konferenz prasentiert und in einem
Tagungsband veroffentlicht wurde.

Sammlung von Aufsatzen oder Artikeln, die von einer Gruppe von
Autoren zu Ehren eines bedeutenden Wissenschaftlers/Kollegen
verfasst wurden. Sie wird in der Regel anlasslich der Pensionierung
oder eines wichtigen Jubilaums veroffentlicht.

Separat veroffentlichte Aufzeichnung von Forschungsergebnissen,
noch laufender Forschungsarbeiten oder anderen technischen
Erkenntnissen, die in der Regel eine Berichtsnummer und manchmal
eine von der finanzierenden Stelle zugewiesene Zuschussnummer
tragen.
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Forschungspapier: Vorverdffentlichung von wissenschaftlichen Artikeln, Buchkapiteln
oder Rezensionen. Artikel, die in dieser Version veroffentlicht werden,
sind in Arbeit, werden gerade eingereicht oder sind im Druck und
werden an anderer Stelle verdffentlicht. Diese Kategorie umfasst
KEINE Vorabdruckversionen von bereits angenommenen Artikeln.

Konferenzband: Sammlung wissenschaftlicher Beitrdage, die auf einer akademischen
Konferenz prasentiert und in einem Tagungsband veroffentlicht
werden.

Vorabdruck Vollstandiger Entwurf einer Forschungsarbeit, der &ffentlich zugang-

(Preprint): lich gemacht wird, bevor er einem Peer-Review-Verfahren unterzogen
wurde.

Zeitschriftenband: Wissenschaftlicher Beitrag, der in Form einer Zeitschriftenausgabe zu

einem einzelnen, genau definierten Thema veroffentlicht wird und
dessen Inhalt auf Forschungs- oder wissenschaftlichen Erkenntnissen
beruht.

Studienarbeit: Veroffentlichung der Ergebnisse eines Forschungsprojekts, an dem
Studierende der HCU-Studiengange beteiligt waren.

Anderes: Alle anderen Arten von wissenschaftlichen Veroffentlichungen, die
nicht unter eine der oben genannten Definitionen fallen.

TITEL:
Der unter den Metadaten eingetragenen Titel muss mit den Angaben auf dem Titelblatt der
Veroffentlichung identisch sein.

ROLLE:

Autor*in: Eine Person, die ein Buch, einen Artikel, einen Bericht, ein anderes
schriftliches Werk aus den aufgeflhrten Publikationstypen verfasst
oder selbst generierte Forschungsdaten oder Datenaggregationen
zusammenstellt. Die Autor®innen muissen die direkte intellektuelle
Verantwortung fUr den gesamten Inhalt des Werks tragen.

Herausgeber*in: Eine Person, deren Arbeit auf der Auswahl, Synthese und wissen-
schaftlichen Koordinierung von Beitrdgen eines oder mehrerer
Autorfinnen zu einem bestimmten Thema beruht, die in einem
redaktionellen Beitrag (Buch, Zeitschriftenausgabe usw.) gesammelt
und veroffentlicht werden.

Mitwirkende: Eine Person, die an der Verodffentlichung mitwirkt, ohne die
Verantwortung flr das gesamte Werk zu tragen (z.B. Verfasser eines
Abschnitts).

Sonstiges: Eine aus anderen Grinden involvierte Person.

Fur Forschungsdaten kdnnen Sie unter \Weitere Beteiligte' in Data Collector, Data Curator,
Researcher, Kontakt und Sonstiges unterscheiden.
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HCU-FACHGEBIETE / STUDIENPROGRAMME:
Bitte tragen Sie bei einer Abschlussarbeit den Namen lhres Studienprogramms ein. Bei
wissenschaftlichen Publikationen wahlen Sie bitte Ihr Fachgebiet aus.

FREIE SCHLAGWORTER:
Bitte verwenden Sie flUr jedes Schlagwort ein neues Textfeld.

GND-SCHLAGWORTE:

Die GND-Schlagworter sind im gleichnamigen kontrollierten Vokabular aufgefiihrt (,Gemeinsame
Normdatei*). Sie konnen auf die Lupe klicken, um zu priifen, ob der gewiinschte Begriff verfligbar
ist.

1. Seite 2 im Veroffentlichungsvorgang -
Beschreiben

VERLAG / GRADVERLEIHENDE EINRICHTUNG:
Bitte geben Sie bei einer Erstverdffentlichung oder Abschlussarbeit "HafenCity Universitat
Hamburg" genau in dieser Form ein.

VERLAGSLINK (DOI/URL):
Bitte tragen Sie hier nur einen Link/DOI ein, wenn es sich um eine Zweitverdffentlichung handelt.
DOls, die von uns vergeben werden, werden in der folgenden Seite unter HCU-DOI eingeben.

DATUM DER ERSTPUBLIKATION:

Falls es sich um eine Erstveroffentlichung handelt, geben Sie bitte das heutige Datum ein. Bei
einer Zweitveroffentlichung geben Sie bitte das Datum an, an dem lhre Publikation im Verlag
veroffentlicht wurde.

CREATIVECOMMONS LIZENZ (CC-Lizenz):

Creative-Commons-Lizenzen klaren die Nachnutzung lhrer Verdffentlichung und gestalten sie
hinsichtlich der Veroffentlichungsrechte offener. Sie sind nicht mit dem Konzept von "©All rights
reserved" vereinbar.

Weitere Informationen finden Sie hier: https://creativecommons.org/choose/?lang=de. Gerne
beraten wir Sie zu den CC-Lizenzen: Zdgern Sie also nicht, sich mit uns in Verbindung zu setzen.

V. Seite 3 im Veroffentlichungsvorgang -
Beschreiben

DOl:
Bitte geben Sie die DOIs hier ein, die von der HCU vergeben wurden.

VERWENDETE FORSCHUNGSDATEN und Publikationen:

Dieses Feld dient dazu, einen Verweis auf die flr die Forschung verwendeten Daten oder
dazugehorige Publikationen zu geben. Bitte geben Sie flr jede verbundene Publikation/
Ressource einen neuen Link/Persistent Identifier (DOI, Handle, URN,...) ein.
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KONFERENZ:

Sollte die Konferenz noch nicht in repOS sein, verwenden Sie bitte das folgende Format:
,Konferenztitel, Datum, Ort, Land®. (z.B. XXII ISPRS Congress, 25 August - 1 September 2012,
Melbourne, Australia)

EU-FORDERER:
Sollte die Verdffentlichung von der Europadischen Kommission unterstitzt werden, kdnnen Sie
die entsprechenden Felder hier ausfillen.

PROJEKT:
Falls vorhanden, tragen Sie bitte den Namen des zugehdrigen Projekts in dieses Feld ein. Mit
einem Klick auf die Lupe kénnen Sie Uberprifen, ob das Projekt bereits hinzugefiigt wurde.

FORDERER:

Falls vorhanden, tragen Sie bitte den Namen der finanzierenden Anstalt in dieses Feld ein. Mit
einem Klick auf die Lupe kdnnen Sie Gberprifen, ob der Forderer bereits hinzugefligt wurde.

V. Seite 4 im Veroffentlichungsvorgang -
Persistent Identifiers

Beschreiben Beschreiben Beschreiben Persistent Identifiers Hochladen Uberpriifen Fertig

Dieser Eintrag erfolgt in der Sammlung Publikationen (mit Volltext)

Diese Seite enthalt Informationen zu den automatisch vom System vergebenen PIDs mit Typ
URN (nur fir Volltexte, vergeben von der Deutschen Nationalbibliothek). Sie dienen, wie auch
DOls, zur eindeutigen lIdentifizierung eines Werks und werden erst nach Freigabe der
Veroffentlichung suchbar.

VI. Seite 5 im Veroffentlichungsvorgang -
Hochladen

Beschreiben Beschreiben Beschreiben Persistent Identifiers Hochladen Uberprifen Fertig

Dieser Eintrag erfolgt in der Sammlung Studentische Arbeiten (ohne Zugriffsbeschrankung)

Veroffentlichen: Datei hochladen Mehr Hilfe

Bitte beachten Sie, dass das System einige Dateitypen besser unterstitzt als andere. Liste unterstotzter Dateitypen.

DATEI(EN) HOCHLADEN:

Sie kénnen beim Upload fur jede Datei eine Beschreibung (allgemeine Hinweise, Embargo-

Anforderung) ergénzen. Fir Volltext-Publikationen reichen Sie bitte ein PDF ein. Bei

detaillierten Fragen zu den in repOS unterstitzten Dateiformaten sprechen Sie uns bitte an.
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Bitte beachten Sie die folgenden Anforderungen fiir Volltexte (PDF):

1) Es entspricht den urheberrechtlichen Bestimmungen und ist final Korrektur gelesen.

2) Es wurden die folgenden Hinweise zum Impressum beriicksichtigt:

a) Abschlussarbeiten und Dissertationen missen ein Impressum enthalten, das
folgende Informationen enthalt:
i. Artder Arbeit
i. ,HafenCity Universitdt Hamburg" als Gradverleihende Einrichtung
ii. (Einreich-, Verteidigungs- und) Publikationsdatum
iv. Studiengang (Bachelor- und Masterarbeit) oder Fachgebiet (Dissertationen)
v. Autor:innen und akademische Betreuer:innen
vi. Evt. DOI (Dissertationen)
vii. Urheberrechts- / Lizenzhinweis (z.B. CC-Lizenzen)

b)  Wissenschaftliche Publikationen missen ein Impressum enthalten, das folgende
Informationen angibt:
i. Herausgeber:innen, Autor:iinnen und eventuelle Mitwirkende
i. ,HafenCity Universitdt Hamburg" als Verlag (Erstveroffentlichungen)
iii. Publikationsdatum
iv. Evt. ISBN und DOI
v. Urheberrechts- / Lizenzhinweis (z.B. CC-Lizenzen)

3) Es darf keinen Kennwortschutz geben.
4) Es entspricht den gesetzl. Anforderungen fur Barrierefreiheit (PDF/UA & WCAG).

a) Nutzen Sie bereits frihzeitig in Word/InDesign die Formatvorlagen. Eine
Nachbereitung, z. B. Uber Adobe Acrobat Pro ist sehr viel aufwandiger.

b) Die Anforderungen sind unter anderem:
vi. Eindeutig definierte / getaggte Struktur in nachvollziehbarer Leserichtung
vii. Nummerierung fir Uberschriften und Aufzahlungen
viii. Aussagekraftige Alternativtext fir Abbildungen, Grafiken und Formeln
ix. Tastaturbedienbare Links mit sprechendem Alternativtext
X. Auszeichnung der Sprache und IDs fur FuZnoten
xi. Dateititel in den Dokumenteigenschaften
xii. PDF/UA Kennzeichen (XMP) am PDF Dokument

c) Prufen Sie abschlieRBend mit dem PDF Accessibility Checker die Barrierefreiheit
https://pac.pdf-accessibility.org/de (Software wird aus dem entpackten Ordner
direkt gestartet und muss nicht installiert werden)

5) Sie missen zusatzlich PDF/A-kompatibel sein (unverdnderliches Archivformat).

a) Bitte wahlen Sie PDF/A-2b als Standard in den Speicher- oder Druckoptionen aus,
um die getaggte Struktur zu erhalten

b)  Wird beim Offnen der Datei anschlieRend eine Info zum PDF/A Standard
angezeigt?

c) Prifen Sie abschlieRend mit dem PDF Accessibility Checker nochmals die
Barrierefreiheit
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6) Die Dateigrofe sollte 100 MB nicht Uberschreiten.

7) Zur besseren Navigation und Lesbarkeit empfehlen wir, das Design einseitig und nicht
doppelseitig zu gestalten.

8) Esist nicht notwendig, Unterlagen wie den Verédffentlichungsvertrag, die eidesstattliche
Erklarung oder die Einverstandniserklarung in die PDF-Datei zu integrieren.

VII. Abschluss des Veroffentlichungsvorgangs -
Uberprufen und Fertigstellen

AnschlieBend sehen Sie eine Zusammenfassung aller Eingaben und Uploads. Es sind jederzeit
noch Anderungen und Erganzungen moglich. Sie kénnen den Vorgang jederzeit abbrechen und
spater weiterbearbeiten (Mein repOS). Nach Bestatigung der Ubersicht (Fertigstellen) werden
Sie per E-Mail benachrichtigt, sobald die Daten Ihrer Verdffentlichung geprtft und zur
Archivierung freigegeben wurden.

Datum der Erstpublikation

2024

CreativeCommons Lizenz CCBY 4.0 (Attribution)

Upermittiung zur DNB = Eine dieser Angaben korrigieren
Zugangs-Policy OpenAccess

Lizenz Keine

DOl Keine

DDCKlasse 333.7: Natiirliche Ressourcen, Energie und Umwelt

Zugeharige Forschungsdaten und Keine

Publikationen

Konferenz Keine

EU-Forderer Keine

EU-Férderprogramm Keine

EU-Projektnummer Keine

Projekt Keine

Farderer Keine

Fundref-DOI Keine

Hochgeladene Dateien: tive g ean nents what makes nature-based solutions

Five governance arrangemel Angaben zur Datei bearbsiten
df - Adobe PDF (Bekannt)

< Zuriick Abbrechen/Speichern Fertigstellen

Bei Unsicherheiten oder Fragen zogern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren. Wir werden
Sie gerne unterstiitzen: https.//repos.hcu-hamburg.de/about/contact/.
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